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Krakow, 19 kwietnia 2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/04/2019

W zwiazku z realizacjg projektu pt. Uczestnictwo spotki Voicefinder w zagranicznych wydarzeniach
targowych w celu promowania marki produktowej Voicefinder firma Voicefinder S.A. zaprasza do
zlozenia oferty na wykonania kompleksowej ustugi marketingowej w celu promocji produktow
Voicefinder S.A. na terenie USA.

Projekt finansowany ze Srodkéw Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj 2014-2020 w ramach
poddziatania 3.3.3: Wsparcie MSP w promocji marek produktowych - Go to Brand.

Tytut Projektu: Uczestnictwo spotki Voicefinder w zagranicznych wydarzeniach targowych w celu
promowania marki produktowej Voicefinder.

Calkowita kwota wydatkéw kwalifikowanych: 361 600,00 z}
Dofinansowanie Projektu: 307 360,00 zi
Nr umowy: POIR.03.03.03-12-0069/18-00

I. Dane Zamawiajacego

Voicefinder S.A.

Adres: ul. Zamknieta 10, 30-554 Krakoéw

Whpisany do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
dla Krakowa — Srodmiescie w Krakowie pod nr KRS 0000573584

NIP: 6751489016

REGON: 122851077

Reprezentowana przez Jacka Mireckiego — Prezesa spotki

Adres korespondencyjny:

Voicefinder S.A.

ul. Zamknieta 10, 30-554 Krakow

Osoba upowazniona do kontaktow z Wykonawcami:
Jacek Mirecki

e-mail : jacek@ksi.pl

tel.: 695 673 200

II. Opis i zakres przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie kompleksowej uslugi marketingowej w
celu promocji produktéw Voicefinder S.A. na terenie USA, zgodnie z kodami
zamowien CPV:

e 80500000-9 — ustugi szkoleniowe;
e 85312320-8 — ustugi doradztwa;
e 79997000-9 — ushugi organizowania podrozy stuzbowych.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zalacznik nr 1 (Opis przedmiotu
zamoOwienia) do zapytania ofertowego.
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3. Termin platnosci wynosi 14 dni kalendarzowych od daty dostarczenia Zamawiajagcemu
prawidlowo wystawionej faktury.
4. W przedmiotowym zaméwieniu Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert
czesciowych.
5. W przedmiotowym zamowieniu Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty
wariantowe;j.
6. W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdéwien
uzupeltniajacych.
7. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko 1 oferte.
8. Rodzaj zamowienia: ustuga.
9. Niniejsze postgpowanie toczy si¢ w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci
10. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 ustawy z 23 kwietnia 1964
r. Kodeks Cywilny (tj. Dz.U. 22016 r., poz. 380 ze zm.), jak rowniez nie jest ogtoszeniem
w rozumieniu ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2015
r., poz. 2164 ze zm.).
11. W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajagcy nie przewiduje udzielania zamdéwien
uzupelniajacych.
12. Niniejsze zapytanie ofertowe wraz z zalacznikami zostalo opublikowane w Bazie
Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.
III.  Wymagania i warunki Zamawiajacego
1. O udzielenie zamdéwienia publicznego moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie punktu X.2 oraz spetniaja warunki udzialu w postepowaniu
dotyczace:
e kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile
wynika to z odrgbnych przepisow - Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku
w tym zakresie;
e sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego
warunku w tym zakresie;
e zdolnosci technicznej lub zawodowe] - Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego
warunku w tym zakresie.
2. W celu unikniecia konfliktu interesow, zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom

powigzanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatlowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem

i

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace

w szczegdlnosci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
posiadaniu co najmniej 5% udziatow lub akcji,

pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika

pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia,
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.
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3. Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia, podpisania i ztozenia wraz z oferta

oswiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatowych stanowigcego Zalacznik nr 3
do zapytania ofertowego. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac si¢ tylko Wykonawcy,
ktorzy ztoza powyzsze oswiadczenie.

Wykonawca sktadajac oferte zobowiazuje si¢ (w przypadku wyboru jego oferty) do

podpisania Umowy zgodnej ze wzorem stanowigcym Zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Z udziatu w postepowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy, ktorzy nie spetniajg warunkow
udziatu w postepowaniu, umieszczonych w zapytaniu ofertowym badz tez nie dotaczyli
niezbednych dokumentéw potwierdzajacych spelnienie w/w warunkow.

Z udziatu w postepowaniu sg wykluczeni Wykonawcy, ktorzy ztozg oferte po wskazanym
terminie.

IV.

OKkreslenie warunkow istotnych zmian umowy

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian w umowie zawartej z Wykonawca, ktory
zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego postepowania. Zmiany zapisu umowy
beda zawierane w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewazno$ci 1 mogg byc¢
wprowadzane z powodu:
e Woystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie 1 sposobie wykonania przedmiotu
zamoOwienia.
e  Woystgpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego 1 Wykonawcy.
e Towar okreslony w ofercie, a nastgpnie w umowie, przestat by¢ produkowany i jest
niedostepny. W takiej sytuacji Wykonawca moze zaproponowaé inny typ towaru,
ktoéry musi spetnia¢ warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.
e Zmiany obowigzujacych przepiséw, jezeli konieczne bedzie dostosowanie tresci
umowy do aktualnego stanu prawnego (w tym obowigzujacych norm).
¢ Konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych lub zalecen
Instytucji, ktora przyznata §rodki na sfinansowanie umowy.
e Zmiany stawki podatku od towaréw na asortyment stanowiacy przedmiot zamowienia.
e Dzialania sity wyzszej za ktorg uwaza si¢ zdarzenia w charakterze nadzwyczajnym,
wystepujace po zawarciu umowy, a ktérych Zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢
W momencie jej zawarcia 1 ktorych zaistnienie lub skutki uniemozliwiajg wykonanie
przedmiotu umowy w terminie.

Warunki realizacji zaméwienia

Osoby realizujace zamowienie zobowigzane sg do rzetelnej 1 terminowej jego realizacji.
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zamodwienia zgodnie
Z niniejszym zapytaniem ofertowym wraz z zatgcznikami.

Termin zwigzania oferta wynosi 60 dni, liczac od daty uptywu terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizowanego przedmiotu
zamowienia w przypadku gdy Zamawiajacy nie bgdzie w stanie realizowaé przedmiotu
zamowienia. Wykonawcy z tego tytutu nie beda przystugiwaly jakiekolwiek roszczenia
finansowe w stosunku do Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo do odstgpienia od umowy i zadania zwrotu przekazanych
srodkow w przypadku nie wywigzywania si¢ Wykonawcy z warunkéw umowy.
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6. Platno$¢ za wykonang ustuge nastapi po przedstawieniu faktury VAT. Strony ustalajg 14

dniowy termin ptatnosci. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesunigcia terminu
zaplaty, w przypadku braku srodkow na koncie projektu. W przypadku zaistnienia takiej
sytuacji Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o przewidywanym terminie wplaty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu
zamoOwienia. Nowe terminy bedg ustalane w konsultacji z wylonionym Wykonawca.

VI

Wartos¢ oferty

Ceng oferty za realizacj¢ przedmiotu zamdwienia jest wynagrodzenie Wykonawcy brutto
za realizacje przedmiotu zamowienia. Wykonawca podaje ceng brutto oferty w ztotych
polskich cyfrowo, z doktadnoscig do czesci setnych ztotego tj. do drugiego miejsca po
przecinku, zgodnie z zasadami rachunkowosci.

Wykonawca podaje cen¢ oferty w Zalaczniku nr 2 (Formularz oferty) do zapytania
ofertowego.

Warto$¢ oferty musi obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia, w tym nalezne podatki.

Zamawiajacy informuje, ze jest czynnym platnikiem podatku VAT.

VII.

Przygotowanie i sposob zlozenia oferty

Oferta powinna zosta¢ przygotowana w jezyku polskim i zlozona na formularzu oferty
stanowigcym Zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania wraz z zalacznikiem:

e Wypelnione, podpisane i opatrzone aktualng data oSwiadczenie o braku

powiazan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym — Zalacznik nr 2.

Oferta powinna by¢ zgodna z przedmiotem zamdwienia.
Oferta oraz wszelkie zalaczniki musza by¢ podpisane wedtug zasad reprezentacji lub
przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy. Jezeli oferta
jest podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy do oferty nalezy
dolaczy¢ aktualne pelnomocnictwa.
Kazdy zlozony dokument powinien by¢ opatrzony datg z jaka zostat ztozony podpis
Wykonawcy.
Ofert¢ nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie droga elektroniczna (skan
podpisanej oferty) na adres e-mail: info@voicefinder.pl, badz poczta tradycyjna na
adres: Voicefinder S.A. ul. Zamknieta 10, 30-554 Krakow, badz osobiscie w siedzibie
firmy w Krakowie: ul. Zamknieta 10, 30-554 Krakéw. Decyduje data wplywu do
biura Voicefinder lub data wplywu wiadomosci e-mail na wskazany wyzej adres e-
mail.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty. Niezaleznie od wyniku postgpowania, Zamawiajacy w zadnym przypadku nie
odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

VIII. Termin zlozenia oferty

do dnia | 26.04.2019 Do korica dnia

IX. Dokumenty, ktore nalezy zlozy¢ wraz z Formularzem Oferty

Formularz oferty — Zalacznik nr 2




Fundusze ; I ) A I ) Unia Europejska
. Rzeczpospolita
Europejskie B Foska E R Europejski Fundusz

Inteligentny Rozwd;

Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

Os$wiadczenie o braku powigzan kapitatlowych i osobowych z Zamawiajagcym — Zalacznik
nr3

Odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Kopi¢ pelnomocnictwa oraz pozostatych dokumentow, poswiadczone za zgodno$¢ z
oryginatem przez Wykonawce dla osoby/osoéb podpisujacej/podpisujacych oferte do
podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy skladajacego oferte, jezeli
umocowanie nie wynika z innych dokumentéw do niej zatagczonych.

Kryteria wyboru ofert i ogloszenie wynikow

Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty i po spetnieniu przez WykonawcoOw
wszystkich warunkow przedstawionych w zapytaniu ofertowym wraz z zatacznikami
Zamawiajacy przyjmuje nastepujace kryterium oceny, przy czym Wykonawca
maksymalnie moze uzyska¢ 100 punktow:

Kryterium Waga

Cena catkowita brutto wyrazona w PLN. 100%

najnizsza zaproponowana cena brutto wsréd otrzymanych ofert

Liczba punktéw = - -
cena brutto zaproponowana w badanej ofercie

2. Wykonawca zostanie odrzucony:

W przypadku niespelnienia wymagan Zamawiajgcego.

W przypadku ztozenia oferty po terminie wskazanym w punkcie VIII.

W przypadku ztozenia niekompletnej oferty.

W przypadku niezgodnos$ci oferty z zapytaniem ofertowym wraz z zatacznikami.
Jesli zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

e Zawierarazace btedy w obliczeniach wartosci oferty.

W przypadku ztozenia nieprawdziwych informacji i jest nie wazna na podstawie
odrebnych przepisow.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora nie podlega odrzuceniu, spelnia wszystkie wymogi
okreslone w zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami, oraz uzyskata najwyzsza liczbe
punktéw w ocenie taczne;j.

Wykonawcy, ktorzy ztoza oferty zostang zawiadomieni o wynikach post¢gpowania w
formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie. Informacja o wynikach
postepowania zostanie opublikowana w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich
w dniu otwarcia ofert tj. 29.04.2019 r.
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XI.

Informacje dodatkowe

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupehienia tresci zapytania
ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany
lub uzupehieniu treSci zapytania ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom
niezwlocznie w formie pisemnej (na podany adres e-mail), jak réwniez zostanie
opublikowana w Bazie Konkurencyjno$ci Funduszy Europejskich. Jezeli wprowadzone
zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego beda wymagaly zmiany tresci ofert,
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w
ofercie.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego na pismie lub w drodze elektronicznej. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie.

Ztozenie zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest
roOwnoznaczne z udzieleniem zamowienia przez Zamawiajacego (nie rodzi skutkow w
postaci zawarcia umowy). Przestana oferta nie stanowi gwarancji zawarcia umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany warunkéw udzialu w niniejszym
postepowaniu, odwotania postgpowania lub niewybrania oferty.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty zlozonej przez Wykonawce oczywiste pomytki
pisarskie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od zamodwienia bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy
kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia zgodnie z
budzetem projektu.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte. Zmiana lub
wycofanie oferty jest mozliwe tylko przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca
musi ztozy¢ pisemne o$wiadczenie i przesta¢ droga tradycyjng do biura w Krakowie, badz
elektroniczng na adres e-mail: info@voicefinder.pl.

Odbidr przedmiotu zamowienia zostanie poswiadczony protokotem odbioru stanowigcym
Zalacznik nr 5 (protokoét odbioru) do zapytania ofertowego.

XII.

Wykaz zalacznikow

Numer Zalacznika Nazwa Zalacznika

Zakacznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia

Zakacznik nr 2 Formularz Oferty

Zakacznik nr 3 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

Zatacznik nr 4 Wz6r umowy

[V NS USRS

Zatacznik nr 5 Protokot odbioru




